
ขั้นตอนการติดต่องานทะเบียน 
ยื่นค าร้อง 
    1. หลักฐานทางการเรียนฉบับ  2   
       ( รบ.1ต  ,  รบ. 1 ป   ,   ปพ.1 )     
          สิ่งที่ใช้แนบ 
          รูปถ่ายขนาด 1.5 นิ้ว สวมเสื้อเชิ้ตขาวทรงสุภาพ ถ่ายไม่เกิน  
            6 เดือน จ านวน 2 รูป(ปีการศึกษา 2540-ปัจจุบัน) 
          รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว สวมเสื้อเชิ้ตขาวทรงสุภาพ ถ่ายไม่เกิน  
            (ปีการศึกษาน้อยกว่า 2540) 6 เดือน จ านวน 2 รูป 
          ช าระค่าธรรมเนียม 5 บาท 
     2. ย้ายนักเรียนออก 
         สิ่งที่ใชแ้นบ 
          รูปถ่ายขนาด 1.5 นิ้ว สวมเสื้อนักเรียนชั้นปีปัจจุบัน ถ่ายไม่เกิน  
            6 เดือน จ านวน 2 รูป 
     3. พักการเรียน 
     4. ย้ายเข้านักเรียน 
                    ปพ.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน 
   ใบรับรองเวลาเรียนและคะแนนเก็บ 

 ปพ.6 เอกสารการเรียนอื่นๆ(ถ้ามี) 
 ส าเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน บิดา และมารดา หรือ  
   ผู้ปกครอง กรณีผู้ปกครองไม่ใช่พ่อและแม่) 

5.ค าร้องขอระเบียนแสดงผลการเรียนฉบับภาษาอังกฤษ(Transcript) 
       สิ่งที่ใช้แนบ 
          รูปถ่ายขนาด 1.5 นิ้ว สวมเสื้อเชิ้ตขาวทรงสุภาพ ถ่ายไม่เกิน  

            6 เดือน จ านวน 2 รูป(ปีการศึกษา 2540-ปัจจุบัน) 

           รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว สวมเสื้อเชิ้ตขาวทรงสุภาพ ถ่ายไม่เกิน  

            (ปีการศึกษาน้อยกว่า 2540) 6 เดือน จ านวน 2 รูป 

          ช าระค่าธรรมเนียม 40 บาท 

 

 



ค าร้อง 
 

ขอใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7) 
โรงเรียนพัทลุงพิทยาคม  อ าเภอเมือง  จังหวัดพัทลุง 

----------------------------------------------------------------------- 
 

โรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 
 

วันที่..........เดือน......................... พ.ศ. 25........ 
เรื่อง ขอ ปพ.7 
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 
 

         ข้าพเจ้า ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.................................................... ........................นักเรียนชั้น ม. ......./....... 
เลขประจ าตัว...............................เกิดวันที่................เดือน..........................................พ.ศ. ................ .............. 
         บิดาชื่อ........................................ นามสกุล.............................................  
         มารดาชื่อ.................................... นามสกุล.............................................  
         มีความประสงค์จะขอใบรับรองผลการเรียน 
           ปพ.7 : บ (ส าหรับนักเรียนมัธยมศึกษาตอนต้น) 
           ปพ.7 : พ (ส าหรับนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) 
         เพ่ือน าไปใช้ในการ............................................................................................................ ........................ 
ข้าพเจ้าจะมารับ ในวันที่..........เดือน.............................พ.ศ. ............. พร้อมนี้ ได้แนบรูปถ่ายขนาด 3 x 4 ซม. 
จ านวน 1 รูป (เขียนชื่อหลังรูปถ่ายชัดเจน) 
 
         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 ขอแสดงความนับถือ 

 

......................... 
 

(.............................................) 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 
  
         เห็นควร    ไม่ควร ออกใบรับรองให้ 
  
             (ลงชิ่อ)................................................นายทะเบียน 
 

  อนุมติั    ไม่อนุมติั 
  
                (ลงช่ิอ)................................................ผูอ้  ำนวยกำร 

 
 



ค าร้อง 
 

ขอใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7) 
โรงเรียนพัทลุงพิทยาคม  อ าเภอเมือง  จังหวัดพัทลุง 

------------------------------------------------------------------------ 
 

โรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 
 

วันที่..........เดือน......................... พ.ศ. 25........ 
 

เรื่อง ขอ ปพ.7 
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 
 

         ข้าพเจ้า ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.............................................................................นักเรียนชั้น ม. ......./....... 
เลขประจ าตัว...............................เกิดวันที่................เดือน..........................................พ.ศ. ................ .............. 
         บิดาชื่อ........................................ นามสกุล.............................................  
         มารดาชื่อ.................................... นามสกุล.............................................  
         มีความประสงค์จะขอใบรับรองผลการเรียน 

           ปพ.7 : บ (ส าหรับนักเรียนมัธยมศึกษาตอนต้น) 

           ปพ.7 : พ (ส าหรับนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) 
         เพ่ือน าไปใช้ในการ............................................................................................................ ........................ 
ข้าพเจ้าจะมารับ ในวันที่..........เดือน.............................พ.ศ. ............. พร้อมนี้ ได้แนบรูปถ่ายขนาด 3 x 4 ซม. 
จ านวน 1 รูป (เขียนชื่อหลังรูปถ่ายชัดเจน) 
 

         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 ขอแสดงความนับถือ 

 

......................... 
 

(.............................................) 
 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 
  เห็นควร    ไม่ควร ออกใบรับรองให้ 
   
                  (ลงชิ่อ)................................................นายทะเบียน 
 
  อนุมัติ    ไม่อนุมัติ 
   
                  (ลงชิ่อ)................................................ผู้อ านวยการ 
 

 



ค าร้องขอย้ายเข้าระหว่างภาคเรียน/ปี 
 

      โรงเรียนพัทลุงพิทยาคม  อ าเภอ เมือง จังหวัดพัทลุง 
 
      วันที่ ……….เดือน…………………….พ.ศ…………. 
เรื่อง ขอย้ายเข้าระหว่างภาคเรียน/ปี 
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย     ปพ.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน 
   ใบรับรองเวลาเรียนและคะแนนเก็บ 

 ปพ.6,8,9เอกสารการเรียนอื่นๆ(ถ้ามี) 
 ส าเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน บิดา และมารดา หรือ ผู้ปกครอง กรณีผู้ปกครองไม่ใช่

พ่อและแม่) 
 

ข้าพเจ้า…………………………………………….………เบอร์โทรศัพท์......................... เป็นผู้ปกครองของ
นักเรียนชื่อ………………………………………..................ก าลังเรียนอยู่ชั้นม..……… โรงเรียน ………………………........
อ าเภอ..............................จังหวัด…………………… มีความประสงค์จะขอย้ายเข้าเรียนในโรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 
เนื่องจาก   ย้ายติดตามผู้ปกครอง    อ่ืนๆ(ระบ)ุ 
………………………………………………………………………………….. 

 

จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา 
(ลงชื่อ) ……………………………………………………………………… 

            (                                                          ) 
  ผู้ปกครอง/บิดา/มารดา 

เสนอผู้อ านวยการเพ่ือพิจารณา 
ฝ่ายทะเบียน-วัดผล   
………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………. 

 (ลงชื่อ)………………………………………………………………………..…… 
ฝ่ายบริหารกิจการนักเรียน  
………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………. 

(ลงชื่อ)………………………………………………………………………..…… 
 

ฝ่ายบริหารงานวิชาการ ………………………………………………………..………………………………………………………
  

(ลงชื่อ)………………………………………………………………………..…… 
 

ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน ………………………………………..……………………………………………………… 
 

 (ลงชื่อ)………………………………………………………………………..…… 
                      (..........................................................)  
                                                ผู้อ านวยการโรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 

 



ค ำร้องขอย้ำยนักเรียน / ลำออก 
 

วันที่ …..………เดือน …..…………………….พ.ศ. …..…………………… 
เรื่อง ขอย้ายนักเรียน / ลาออก 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 

 

ข้าพเจ้า………………………………..……………………………….อยู่บ้านเลขท่ี.........หมู่ที่.........ต าบล.................
อ าเภอ.....................จังหวัด.......................เป็นผู้ปกครองของ…………………..…………………………………. 
เบอร์โทรศัพท์.....................นักเรียนชั้น ม………….เลขประจ าตัว……………….มีความประสงค์ให้นักเรียนย้าย
เพราะ 
 ศึกษาต่อ  ณ โรงเรียน………………………………..……………...……………………….……………….…………………………  
มีปัญหาครอบครัว     มีปัญหาในการปรับตัว     เจ็บป่วย/อุบัติเหตุ   ย้ายตามผู้ปกครอง 
ประกอบอาชีพ   อ่ืน ๆ(ระบุ)…………………………………. 
จึงขอย้ายออกตั้งวันที่…………เดือน…………..………………..พ.ศ.………………………………..และต้องขอเอกสาร ดังนี้ 
 ปพ.1  หนังสือส่งตัวนักเรียนย้าย   ใบรับรองเวลาเรียนและคะแนนเก็บ 
และการย้ายไปเข้าเรียนในโรงเรียนดังกล่าวนักเรียนจะพักอยู่บ้านเลขที่..............หมู่ที่.............ต าบล................. 
.อ าเภอ.....................จังหวัด.................................................................. 
พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบ(หลักฐานอ้างอิง)    
 รูปถ่ำยขนำด1.5 นิ้ว จ ำนวน 2 รูปมำด้วยแล้ว 
        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาพิจารณาอนุญาตและออกหลักฐานย้ายนักเรียนดังกล่าวให้แก่ข้าพเจ้าด้วย 

 

ขอแสดงความนับถือ 
………………………………..……………………………….. 

(…………..…………………………..………………………………..) 
ผู้ปกครองนักเรียน 

ครูที่ปรึกษา  ควรอนุญาต   ไม่ควรอนุญาต เพราะ ………………………………………..………… 
 ลงชื่อ………………………………..………………………………..…………… 

กิจการนักเรียน   ควรอนุญาต   ไม่ควรอนุญาต เพราะ ………………………………………..………… 
           ลงชื่อ………………………………..………………………………..…………… 
การเงิน    ช าระเงินครบ  ต้องช าระเงิน………………………………..บาท 

ลงชื่อ………………………………..………………………………..…………… 
ห้องสมุด  ควรอนุญาต   ไม่ควรอนุญาต เพราะ …………………………………..………… 

 ลงชื่อ………………………………..………………………………..…………… 
งานทะเบียน   ควรอนุญาต   ไม่ควรอนุญาต เพราะ…..……………………………… 

 ลงชื่อ………………………………..………………………………..…………… 
ผู้อ านวยการ   อนุญาต   ไม่อนุญาต 

…….……………..……………………… 
(..................................................) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนพัทลุงพิทยาคม 
  

วันที่…………………………………….…………………. 



 

 

             

 


